Оформление  ВКР (ГОСТ 7.32-2001)                       ВЕРНУТЬСЯ ОБРАТНО
	Вид
материала
	Правило
оформления
	Пример/Примечание

	Поля
	Левое — 30 мм, верхнее, нижнее — 20 мм, правое — 10 мм
	                      20
30
10
                        20

	Шрифт
Интервалы
	Шрифт Times New Roman, размер основного текста (кегль) 14 pt Название разделов — шрифт 16
Междустрочный интервал 1,5
	Интервал 1,5 применяется для основного текста.
Допускаются иные интервалы (в таблицах, названиях разделов и подразделов, списке использованных источников, названиях таблиц и рисунков и пр.) Расстояние между разделами и подразделами в тексте — один полуторный интервал. В содержании — интервалы не применяются.
Допустимо применение в таблицах и рисунках кегля выше или ниже 14-го

	Абзац
	1,25 мм
	Абзац это отступ от левого края текста

	Оглавление
(перечень рассматриваемых вопросов)

	Состоит из Разделов (1, 2 и т.д.) и Подразделов (1.2, 1.3 и т.д.)
Пункты 1.2.1 и подпункты 1.2.1.2 не применяются
Точки в конце нумераций и названия не ставятся
Заголовки пишут с абзацного отступа с прописной буквы. Остальные буквы — строчные
Междустрочное расстояние — 1,2
	Введение Шрифт 16
Междустрочное расстояние — 1,2
Глава 1 Основы теории кредита и кредитных отношений в рыночной экономике Шрифт 16
Междустрочное расстояние — 1,2
1.1 Теоретический обзор точек зрения на кредитные отношения в рыночной экономике Шрифт 14
Междустрочное расстояние — 1,2 И далее также……
1.2 ………………….. Шрифт 14
Глава 2 Анализ практики кредитования Шрифт 16
2.1 Характеристика банка Шрифт 14
2.2 Основные экономические показатели коммерческого банка «Дальвнешторгбанк» Шрифт 14
Заключение Шрифт 16
Список использованных источников Шрифт 16
Приложения Шрифт 16

	Приложения
	Цифровая нумерация не применяется. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху посередине страницы «Приложение»
Заголовок приложения записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Применяются пробел перед и после названия таблицы
Обозначают заглавными буквами кириллицы кроме Ё, 3, Й, 0, Ч, Ь, Ы, Ъ. Если их недостаточно, то применяется латиница (А, В, С, D…)
	Приложение А
Расчёт уровня рисков
Наименование

Показатели



	Номера страниц
	На титульном листе не ставится
На других листах внизу посредине


	3


	Раздел, подраздел в тексте работы
	Каждый новый раздел начинается с новой страницы
Название разделов и подразделов печатаются через один интервал
Подразделы –– через один пробел
	Глава 1 Формирование основ кредита в условиях рыночной экономики [ОДИН ИНТЕРВАЛ] Шрифт 16
[ПРОБЕЛ] Шрифт 16
1.1 Кредит –– экономическая категория [ОДИН ИНТЕРВАЛ]
[ПРОБЕЛ] Шрифт 14
Текст подраздела [1,5 ИНТЕРВАЛА]
[ДВА ПРОБЕЛА]
1.2 Дискуссия о формах кредита

	Таблица
	Название слева вверху без абзацного отступа в одну строку с применением тире. Без точек после номера и в конце
№ п/п, №№ и т.п. не применяется
Применяется сквозная нумерация


	Таблица — 12 Доля кредитов гражданам [ОДИН ИНТЕРВАЛ]
[ПРОБЕЛ]


	Перенос таблицы
	Желательно таблицы на другую страницу не переносить. Для этого переносится часть текста после таблицы в текст перед таблицей, а сама таблица при этом перемещается на следующую страницу

	Таблица — 29 Доля краткосрочных кредитов, выдаваемых
коммерческими банками региона гражданам [ОДИН ИНТЕРВАЛ]
[ПРОБЕЛ]
Следующая страница

Продолжение таблицы 29

[ПРОБЕЛ]



	Рисунок
	Название внизу посередине без абзацного отступа с применением тире. Без точек после номера и в конце
Применяется сквозная нумерация
Рисунки не переносятся
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[ПРОБЕЛ]
Рисунок 32 — Доля непогашенных кредитов
в общем объёме выданных ссуд
[ПРОБЕЛ]
Текст ВКР

	Формулы, ссылки на них в тексте ()
	Применяются круглые скобки в конце страницы справа
	К = Д х С                                                                                               (1)

	Перечисления (:)

	Абзацный доступ. Как правило, применяется тире. Без точки при применении скобок а) или 1)
Буквы применяются за исключением ё, з, о, г, ь, й, ч, ы, ъ

В конце каждого перечисления сохраняются  знаки пунктуации  (;)  (.)
[Тире на клавиатуре компьютера:
Ctrl плюс Alt плюс Gray
Gray — клавиша минус < – >, расположенная на клавиатуре справа в верхнем углу, где цифровые клавиши]
	Кредит это:
–– экономическая категория, которая обосновывает ……………;
— ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.
Кредит это:
а) экономическая категория, которая обосновывает ……………;
б) ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.
Кредит это:
1) Экономическая категория, которая обосновывает …………….
2) Ссуда в форме, предполагающая денежную оценку.


	Ссылки на
источники
	Только в квадратных скобках
Подстрочные ссылки не допустимы
	Когда не применяется цитирование
Путаница с этими данными общеизвестна [12].
Или

Путаница с этими данными общеизвестна [12; 18; 39].
Когда применяется цитирование или идёт пересказ авторского текста своими словами
Об этом говорится в последней монографии Ю.В. Рожкова: «Нельзя сопоставлять эти данные, ибо будет сплошная путаница» [17, с. 29].
Именно о том, что из-за путаницы эти данные сопоставлять нельзя заявляет проф. Ю.В. Рожков [17, с. 29].


	Примечания
(например, после таблицы)
	Абзацный отступ. Подстрочные примечания не применяются, их включают в основной текст
Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами

	Таблица 1 — Доля кредитов, выданных гражданам
Примечание — Рассчитано по [34]

Таблица 12 — Доля кредитов, выданных юридическим лицам
Примечания
1 Рассчитано по [39]
2 Без малых предприятий
Точки после цифр и в конце не ставятся


	Оформление списка использованных источников.

ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание»


	Список использованных источников
	Исключаются факультативные (необязательные) элементы Даются сведения, обеспечивающие лишь идентификацию документа 
С абзацного отступа
Точка после цифры не ставится.

Перед/после двоеточия (:) пробелы.
В алфавитном порядке в рамках каждого раздела:
1) Официальные документы:
а) Конституция;
б) законодательные материалы;
в) документы органов представительной, исполнительной и судебной власти
2) Стат. сборники
3) По первым буквам фамилий авторов или названий источников
4) Иностранные авторы (по соответствующему алфавиту)
5) Сноски на электронные ресурсы (без названия авторов)
	Список использованных источников

1 Конституция (Основной закон) Российской Федерации. М. : Известия, 1993.
2 Адамс С. Успешная продажа. Минск : Амалфея, 2003.
3 Курс экономики / под ред. Б.А. Райзберга. М. : ИНФРА-М, 2003.

4 Светляков Г. Кредитование населения // Банковское дело. 2003. № 6.

5 Кацуба А.Е., Рожков Ю.В. Корпоративные финансовые отношения коммерческих банков. Хабаровск : РИЦ ХГАЭП, 2004.

6 Курс переходной экономики: учебник для ВУЗов / под ред. Л.И Абалкина. М. : Финансы и статистика, 1997.
7 Мельникова Е.И. Финансовый механизм на рынке сбережений населения России: монография. Екатеринбург : Изд-во УрГЭУ, 2001.

8 Панова Г.С. Кредитная политика коммерческих банков во взаимоотношениях с населением. Дисс. … д-ра экон. наук. М. : Финансовая академия при Правительстве РФ, 1997.
9 Рожков Ю.В. Финансово кредитный механизм управления инвестиционными рынками (http\\tewrfag.replay/ru).
10 Rozhkov Y. On co-establishment of a Russo-Chinese Bank in the Russian Far East. Siberian Studies. 2002. № 2.
……..
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Составил проф. Рожков Ю.В.
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